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ПЛАН   РАБОТЫ
Муниципального бюджетного учреждения

дополнительного образования 

«Детская школа искусств» 
пгт.Восток

Красноармейского муниципального района

Приморского края
на 2017-2018 учебный год

ОРГАНИЗАЦИЯ  УЧЕБНОГО  ПРОЦЕССА
	№
	Наименование мероприятий
	Сроки выполнения
	Ответственный 

	1
	Составление и утверждение новых учебных планов

	до 1

сентября
	администрация


	2
	Составление и утверждение тарификации 

на 2016-2017   учебный год                                                                        
	до 20
сентября
	администрация



	3
	Составление расписания уроков преподавателями  школы
	до 15

сентября
	преподаватели,

зам. директора

	4
	Оформление журналов и личных документов учащихся
	сентябрь
	преподаватели,

зам. директора

	5
	1.Прослушивание по  программам выпускников музыкального и театрального искусства (5,7 кл.)
2.Просмотр художественных работ выпускников (5,7 кл.)


	ноябрь, декабрь, февраль,

апрель
	Ответственные преподаватели

	6
	1. Академические концерты (2-6 кл.)
2. Академические выставки художественных работ        (2-6 кл.)
	ноябрь –декабрь;

апрель – май
	Ответственные преподаватели

	7
	Зачёты по дополнительным  предметам 
	ноябрь-декабрь,

апрель-май
	Ответственные преподаватели

	8
	Технические зачёты (2-6 классов)
	октябрь, ноябрь,

март, апрель
	Преподаватели музыкального искусства

	9
	Прослушивание учащихся I класса


	апрель,

май
	Ответственные преподаватели

	10
	Контрольные уроки по групповым дисциплинам и индивидуальным занятиям
	декабрь, апрель, май
	преподаватели

	11
	Проведение выпускных экзаменов по специализации, сольфеджио и т.д.
	май
	экзаменационная комиссия


КОНКУРСЫ
	№
	Наименование мероприятий

	Сроки выполнения
	Ответственный 

	1
	Участие в конкурсах 
- районного, 
- краевого, 
- федерального,

- международного и т.д. 

уровней  для всех отделений школы (музыкальное, художественное, театральное)
Заполняется по четвертям и поступлению предложений о проведении конкурсов.
	В течение учебного года
	Директор, ответственные преподаватели


ОРГАНИЗАЦИЯ ВНЕКЛАССНОЙ  РАБОТЫ
	ОБЩЕШКОЛЬНЫЕ   МЕРОПРИЯТИЯ

	№
	Наименование мероприятий


	Сроки выполнения
	Ответственный

	1
	1. Концерт, посвященный «Дню тигра» - учащиеся музыкального и театрального искусства.

2.Выставка художественных работ, посвященная «Дню тигра» - учащиеся художественного искусства.
	сентябрь
	Юдина Е.В.
Лугина А.Ю.

	2
	Концерт для воспитанников детского сада.


	октябрь
	Айтмухамбетова С.А.

	3
	Концерт, посвященный «Дню матери» для жителей поселка.


	ноябрь
	Корецкая Н.В.

	4
	Концерты, посвященные «Новому году», «Рождеству»

	декабрь
	Максимчук Т.Н.

	5
	Концерты в течение всего года в пределах организаций поселка.


	сентябрь - май
	преподаватели

	6
	Концерт посвящение в первоклассники


	февраль
	

	7
	Концерт для родителей учащихся к «8 марта»

	март
	Юдина Е.В.

	8
	Концерт для ветеранов к  «9 Мая»

	май
	Айтмухамбетова С.А.

	9
	Отчетный концерт школы
	май
	Максимчук Т.Н.

	ОРГАНИЗАЦИЯ  ОБРАЗОВАТЕЛЬНОЙ  РАБОТЫ  ШКОЛЫ


	№
	Наименование мероприятий


	Сроки выполнения
	Ответственный

	1
	Составление и утверждение перспективного плана работы на учебный год.

	сентябрь


	пед. совет

	2
	Обсуждение мероприятий, направленных на повышение уровня эстетического, нравственного воспитания учащихся.

	1 раз в четверть

	пед. совет 

	3
	Доклады директора ДШИ по вопросам организации учебного процесса: учебной, внеклассной, общественно – просветительской деятельности.

	1 раз в четверть

	пед. совет 



	4
	Контроль образовательной, финансовой, хозяйственной деятельности ДШИ.

	в течение года
	директор

зам. директора

	6
	Инструктажи по ТБ, ППБ для педагогических работников и технического персонала.

	сентябрь, январь
	Айтмухамбетова С.А.

	7
	Прохождение медицинского осмотра  педагогическими работниками и техническим персоналом.

	август, сентябрь
	администрация

	8
	Сотрудничество с организациями и учреждениями поселка Восток.

	в течение года
	администрация


	ПЕДАГОГИЧЕСКИЙ   СОВЕТ


	№
	Наименование мероприятий


	Сроки выполнения
	Ответственный

	2
	- Итоги 1 четверти

- Дифференцированный подход к обучению учащихся
	ноябрь
	директор,

зам. директора



	3
	- Итоги 2 четверти

- Уточнение плана работы на 2 полугодие

- Обмен опытом по работе с родителями

- О подготовке учащихся к районным и краевым конкурсам.
	декабрь
	администрация

зам. директора



	4
	Итоги 3 четверти

О подготовке к выпускным экзаменам.
	март


	директор,

зам. директора



	5
	О допуске учащихся к выпускным экзаменам
	апрель
	директор,

зам. директора,

преподаватели

	6
	Итоги работы учебного года

- Анализ внеклассной работы, работы с родителями,
-  Просветительская деятельность за год

- Задачи на новый учебный год.

	май, июнь
	директор,

зам. директора,

преподаватели


	МЕТОДИЧЕСКИЕ ОБЪЕДИНЕНИЯ



	№
	Мероприятия


	Сроки выполнения
	Ответственный

	1
	- утверждение плана работы отделений на 2016-2017 учебный год;
- составление и утверждение индивидуальных планов учащихся на первое полугодие и программ выпускников

- оформление личных дел вновь поступивших учащихся.

- ведение учебно-тематического планирования.


	сентябрь
	преподаватели 

	2
	- Новинки музыкальной литературы во всех классах – по мере поступления;

- Методический доклад на тему: «Развитие воображения и творчества у детей младшего школьного возраста на занятиях по изобразительному искусству в ДШИ»

	октябрь
	Преподаватели

Лугина А.Ю.

	3
	- Обсуждение кандидатур учащихся на конкурсы всех отделений ДШИ.
- Новинки музыкальной литературы во всех классах – по мере поступления;

- Методический доклад на тему: «Методика работы с учениками в классе домра»;

- Методический доклад на тему: «Применение принципа целостных структур для развития образного мышления учащихся среднего школьного возраста на занятиях по изобразительному искусству в ДШИ»

- Методический семинар на тему: «Здоровье сберегающие технологии в процессе эстетического воспитания»

	декабрь
	Все преподаватели 
Юдина Е.В.

Айтмухамбтова С.А.

Лугина А.Ю.
Максимчук Т.Н.

	4
	Составление и утверждение индивидуальных планов учащихся музыкального отделения на II полугодие;

	январь
	Преподаватели музыкального отделения

	5
	Работа преподавателей в жюри  конкурсов;

-Новинки  театральной литературы в 1м классе по мере поступления;

-Методический доклад на тему: «Основные этапы работы над музыкальным произведением»

	февраль, март
	преподаватели

Антоненко С.М.
Айтмухамбтова С.А 

	6
	- Анализ работы отделения за прошедший 2015 – 2016 учебный год;
- Составление плана работы отделения на новый 2016-2017 учебный год


	май
	преподаватели

директор




МЕТОДИЧЕСКИЙ СОВЕТ

	№
	Наименование мероприятий
	Сроки выполнения
	Ответственный

	1.


	- Задачи на новый учебный год

- План повышения квалификации и самообразования преподавателей

- Подведение итогов посещаемости групповых предметов.

- Подведение итогов успеваемости за I четверть.

	октябрь
	зам. директора

преподаватели



	2.
	- Утверждение билетов итоговой аттестации по теоретическим предметам

- Анализ I прослушивания выпускников 

- Анализ методической работы за полугодие

- Уточнение плана работы на 2 полугодие

- Анализ успеваемости и качества знаний 

учащихся за I полугодие

	декабрь
	зам. директора

преподаватели



	3.
	- Подготовка учащихся к конкурсам разного уровня.
- Подведение итогов посещаемости групповых предметов.

- Анализ II и III прослушивания выпускников,
-  Составление и утверждение расписания итоговой аттестации выпускников.

	февраль

март
	зам. директора

преподаватели



	4.
	- Итоги  набора на новый учебный год.

- Итоги методической работы за учебный год

- Анализ успеваемости и качества знаний учащихся за II полугодие.

- Составление плана работы отделений и школы на новый  2017 – 2018 учебный год.

	май
	зам. директора

преподаватели




	ВНУТРИШКОЛЬНЫЙ КОНТРОЛЬ

	№
	Наименование мероприятий


	Сроки выполнения
	Ответственный

	1
	Готовность школы (учебные классы, технические средства) к началу учебного года
	сентябрь
	Директор,



	2
	Проверка готовности преподавателей к работе:

- индивидуальные планы,  календарно-тематические планы по групповым дисциплинам, 
- планирование внеклассной работы
	сентябрь

октябрь
	зам. директора

	3
	Комплектование групп теоретических занятий
	сентябрь
	зам. директора

	4
	Комплектование хоров, ансамблей, оркестра
	сентябрь
	зам. директора

	5
	Состояние преподавания учебных предметов
	в течение года
	администрация

	6
	Выполнение образовательных программ:

- выполнение тематического планирования;

- система домашних занятий
	в течение года
	администрация

	7
	Контроль за точным исполнением расписаний
	ежедневно
	администрация

	8
	Ведение преподавателями школьной документации
	ежемесячно
	директор

	9
	Работа комиссий по промежуточной и итоговой аттестации
	октябрь 

декабрь февраль  май
	Директор,



	10
	Подготовка учащихся к выставкам, конкурсам, фестивалям и т. д. 
	в течение года
	Зам. директора,



	11
	Санитарно – гигиенический режим во время учебного процесса
	сентябрь, октябрь, декабрь, апрель, май
	Директор,



	12
	Выполнение должностных инструкций преподавателями школы
	Ноябрь, январь, март
	директор

	13
	Соблюдение охраны труда и создание безопасных условий при организации учебных занятий
	в течение года
	Директор,



	14
	Готовность экзаменационной документации
	апрель
	зам. директора


	РАБОТА  С  РОДИТЕЛЯМИ

	№
	Наименование мероприятий


	Сроки выполнения
	Ответственный

	1
	Общешкольное родительское собрание вновь принятых учащихся по вопросам:

- задачи классов ДШИ;

- требования школы;

- расписание уроков;

- организация домашней работы;

- посещение уроков родителями

	сентябрь
	администрация

	2
	Проведение классных родительских собраний (с концертом учащихся)

	В течение учебного года
	преподаватели

	3
	Индивидуальная работа с родителями

	В течение учебного года
	преподаватели

	4
	Проведение тематических лекций – концертов «Знакомство с музыкальными инструментами» для учащихся общеобразовательной школы, д/с.

	В течение учебного года
	преподаватели

	5
	Родительские собрания выпускников:

- задачи выпускных классов

- продолжение музыкального образования 

   в  Вузах

- подготовка к выпускному отчетному концерту
	декабрь,

февраль,

апрель


	администрация


	АДМИНИСТРАТИВНО-ХОЗЯЙСТВЕННАЯ   ДЕЯТЕЛЬНОСТЬ


	№
	Мероприятия

	Дата проведения
	Ответственные

	1
	Благоустройство территории ДШИ (очистка от мусора и сухой травы, побелка цоколя здания, посадка цветов)
	с 01.05.2017г. по 15.05.2017г.
	администрация

	2
	Укрепление материально – технической базы ДШИ

	в течение учебного года
	администрация

	3
	Ремонт (текущий, косметический) помещений и коридоров ДШИ (покраска, плинтусов, частично дверей, стен, окон)
	июнь, июль, август

	директор

	4
	Благоустройство территории ДШИ (покос травы на территории)
	с 01.06.2017г. по 15.06.2017г.
	директор

	5
	Проверка освещенности рабочих мест
	август

	директор

	6
	Благоустройство территории ДШИ (покос травы на территории по мере необходимости)
	с 01.07.2017г. по 15.07.2017г.
	директор

	7
	Подготовка школы к отопительному сезону 

	август-сентябрь

	директор 

	8
	Благоустройство территории ДШИ (покос травы на территории)
	с 01.08.2017г. по 15.08.2017г.
	директор

	9
	Проверка учреждения к новому учебному 2017-2018 учебному году
	с 15.08.2015г. по 25.08.2015г.
	управление образованием, директор

	10
	Благоустройство территории ДШИ (очистка от мусора и сухой травы)
	с 01.10.2017г. по 15.10.2017г.
	директор


Директор МБУ ДО «ДШИ» пгт.Восток                                                                                                      Т.Н.Максимчук
